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CIRCULAR GENERAL Nº 4

Buenos  Aires, mayo 16 de 2008

Ref: CAPACITACIÓN

A los Asociados en general:

                                Nos dirigimos a todos los Asociados de la Mutual, para comunicarles que hemos realizado un convenio con la Escuela Superior de Estudios Profesionales, la cual posee una amplia experiencia en servicios educativos, brindando atención personalizada en capacitación a empresas, mutuales y gremios, adaptándose a cada necesidad.





La enseñanza está dirigida a personas de todas las edades y distintos niveles, desde un principiante hasta un especialista que necesita perfeccionar sus conocimientos.




Los cursos se dictan en el Círculo de Suboficiales de la Policía Federal, sito en Avenida Belgrano 2580 de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires; y en la Mutual del Círculo de la Policía Federal Retirada, sita en la calle Beauchef  1560.




Los cursos que se dictan son los siguientes:
COMPUTACION

Operación de PC: Proporciona los conocimientos básicos de computación para el aprovechamiento de la red de información más grande del mundo (Internet, Windows, Word, Excel).
Master en Operación de PC: Proporciona conocimientos adicionales muy necesarios en la actualidad (Power Point, Publisher, Access).
Analista Programador: Formación teórica y práctica donde el alumno desarrolla con solvencia programas de distinto tipo, brindándole al futuro Analista un bagaje de conocimientos que le permitirán desenvolverse sin inconvenientes en sus futuras actividades.
Analista de Sistemas: Formación teórica y práctica al alumno para que pueda manejarse con solvencia en el entorno de análisis y diseño de sistemas.
Diseño Gráfico: Forma al alumno en el mundo del diseño gráfico y autoedición, utilizando las técnicas más avanzadas del mercado para realizar documentos especializados, cartelería, folletería, volantes, diseño editorial, retoque de imágenes y fotografías, empaques, etc.

Diseños de Corel Dra., Page Maker y Photoshop.
Diseño de páginas Web: Se estudian los programas que permiten la creación de una página o sitios completos (Front Page, Flash, Dreamweaver, Firewoks), agregándole herramientas gráficas y de animación (gifs, sonidos, películas, etc.) así como también técnicas de publicidad.
Reparación de PC: Prepara a los alumnos para armar, desarmar y configurar una Pc., como así también para detectar y solucionar fallas y errores, agregar y configurar nuevos elementos.
Armado, Configuración e Instalación de Redes: Prepara a los alumnos para implantar, administrar y cablear redes.

GESTION EMPRESARIAL
Secretariado Ejecutivo: Prepara al alumno para ejercer la función secretarial, especializándose en temas que le permiten operar eficientemente en el circuito administrativo-contable de una empresa, (Informática aplicada, Redacción Comercial, Contabilidad, Ética Profesional, Idiomas, etc.).

Asistente Ejecutivo: Proporciona conocimientos de computación y de contabilidad, enseñando a utilizar el programa Tango Gestión, actualmente la herramientas más exigida en el mercado laboral y profesional en todos sus módulos (Gestión de Ventas, Gestión de Compras, Gestión de Fondos, y Sueldos y Jornales). 
Idiomas: Ingles y Portugués. Niveles: Básico, Intermedio, Avanzado, y                Conversación.





En todos los casos la Matricula está totalmente subvencionada. Las cuotas son accesibles por estar subvencionadas y las mismas se encuentran comprendidas entre los valores de $75,- y $95.-; y todos los que egresan de los cursos se incorporan a la Bolsa de Trabajo de la Escuela Superior con salida laboral.





Para obtener más información comunicarse a los teléfonos 4139-5136/37, en el horario de 11:00 a 19:00 horas.





Los cursos se dictan en 3 turnos, mañana, tarde y noche, y próximamente se incorporará la modalidad de enseñanza a distancia.




Con tal motivo, saludamos a Uds. con la cordialidad de siempre.

Por el CONSEJO DIRECTIVO
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     CLAUDIO A. GUZMEROLI                         OMAR A. MATURANO 

                       Apoderado                                                          Presidente                                                                                                                                                         
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